
部门简介

教学科研处是学校科研管理工作的职能部门，在学校党

委和行政的领导下开展科研管理工作，具体履行以下工作职

责：

1.负责科研管理工作的制度体系建设工作，努力构建高

水平的科研管理制度体系；

2.负责科研工作各要素和各环节的相关工作质量标准

的制订工作，确保科研工作质量标准明晰、具体，具有明确

指导性；

3.负责统筹科研常规工作的安排、运行与管理工作，确

保科研常规工作平稳、有序；

4.负责统筹科研资源的分配、协调与管理工作，确保科

研资源的有效利用；

5.负责科研工作重大活动的组织与管理工作，确保活动

正常有序开展；

6.负责编制学校科研工作的年度工作计划和年度工作

总结；

7.负责统筹教职员工科研业绩的考核评价工作，提高学

校的科研水平和人才培养质量；

8.负责科研档案的建设与管理工作；

9.负责《贵州学前教育研究》刊物的征稿、编辑、审稿、

出版等工作，提高服务专业学科建设的水平；

10.负责创新服务平台运行与管理工作，确保所属平台



工作平稳、有序；

11.负责学术委员会和学报编委会的日常工作，确保各

委员会工作的正常有序开展；

12.负责校内外专家工作室建设与管理，确保专家的示

范指导和专业引领作用；

13.协同其他部门负责高质量发展绩效考核、质量年报

编制等工作；

14.负责贵州省、贵阳市科学技术协会，贵州省、贵阳

市社会科学界联合会联络及相关学术活动组织；

15.负责本部门的思想政治、意识形态、廉政建设、作

风建设和安全稳定等工作，确保本部门的安全稳定；

16.负责本部门人员的聘任与管理工作，负责制定本部

门各工作岗位的岗位职责、管理制度及工作质量标准，负责

对本部门人员进行年度工作目标绩效考核评价及超绩效的

分配工作；

17.负责本部门的各种文稿审核、网站建设、信息报送、

档案建设工作；

18.负责本部门人员信息维护、培训管理、职称评审、

继续教育学时认定等工作；

19.协同配合其他部门完成相关工作，完成学校安排的

其他工作。


